
วิธีการใช้งาน ระบบจองห้อง Online 

ท่านสามารถเข้าใช้งานระบบจองห้องประชุม Online คณะเภสัชศาสตร์ มหาวิทยาลัยขอนแก่น  

ได้ที่ https://pharmoffice.kku.ac.th/iss/roomcontrol เมื่อเข้าสู่ระบบ จะปรากฎหน้าดังภาพ 

 

https://pharmoffice.kku.ac.th/iss/roomcontrol


หากท่านต้องการใช้งานระบบ / จองห้อง ให้คลิกที่ปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” เมนูบนด้านขวามือ 

 

 

 

 

จะปรากฎ Dialog ส าหรบั เข้าสู่ระบบ ดังภาพ 



 

กรอกข้อมูลการเข้าใช้งานด้วย Username และ Password เดียวกับ การเข้าใช้งานระบบอีเมลล์ มหาวิทยาลัยขอนแก่น 



 

เมื่อเข้าสู่ระบบแล้วจะปรากฎเมนูต่าง ๆ ดังนี ้

1. คู่มือการใช้งาน คลิกเพื่อดูคู่มือการใช้งาน ระบบจองห้องประชุม Online คณะเภสัชศาสตร์ มหาวิทยาลัยขอนแก่น 

2. ผู้ใช้งาน “ชื่อใช้งานของท่าน” เมื่อคลิกจะมีเมนู “ลงชื่อออก” หรือ ออกจากระบบการใช้งาน 

3. แสดงข้อมูล ห้อง “ชื่อห้อง” ท่านสามารถเลือกห้องโดยระบบจะแสดงผลข้อมูลแต่ละห้องที่มีอยู่ในระบบ และแสดงข้อมูลรายละเอียดการจองหอ้งดังกล่าว 

4. วัน แสดงผลตารางปฏิทินการจองห้อง รูปแบบวัน 

5. สัปดาห์ แสดงผลตารางปฏิทินการจองห้อง รปูแบบสัปดาห์ 

6. เดือน แสดงผลตารางปฏิทินการจองห้อง รูปแบบเดือน เป็นค่าเริ่มต้น 

7. วันนี้ หากท่านเลื่อนไปเลือกวัน อื่นๆ ท่านสามารถ คลิกที่ปุ่ม “วันนี”้ เพื่อให้กลับมาแสดงผล ณ วันปัจจุบัน 

8. AGENDA แสดงผลการจองห้องของทุกๆ ห้อง ที่ได้บันทึกไว้ในฐานข้อมูล 

9. ADD EVENT (เพิ่มรายการ) เป็นปุ่มเพิ่มข้อมูลการจองห้อง โดยจะมรีายละเอียดให้ท่านกรอกข้อมูลเพื่อท าการจองห้อง 

10. ปุ่ม ลูกศร ซ้าย – ขวา เลื่อนการแสดงผลไปในข้อมูล วัน สัปดาห์ หรอื เดือน ถัดไป 



 

การจองห้องประชุม  

1. คลิกที่ปุ่ม ADD EVENT (เพิ่มรายการ) หรือ ดบัเบิ้ลคลิกที่ช่องวันที่ ที่ตอ้งการจะท าการจอง 

2. กรอกข้อมูลและรายละเอียดให้ครบถ้วน 

 2.1 กิจกรรม: ชื่อกจิกรรมที่จะใช้ในการจองห้องประชุม 

 2.2 รายละเอียด: รายละเอียดต่างๆ ของกจิกรรมนั้นๆ 

 2.3 จ านวนผู้เข้าประชุม: จ านวนผู้ทีจ่ะเข้าประชุมในกิจกรรมของห้องนั้น 

 2.4 ห้องประชุม: เลือกหอ้งประชุมที่ต้องการจะจอง 



 2.5 Projector: เลือก ออพชั่น ให้ติดตั้ง Projector 

 2.6 Microphone: เลือก ออพชั่น ใช้งานไมโครโฟน 

 2.7 Computer/Notebook: เลือก ออพชั่น เพื่อขอใช้งาน Computer หรือ Notebook  

 2.8 หมายเหตุ/เพิ่มเติม: กรอกรายละเอียดอื่นๆ ที่ต้องการเพิ่มเติม 

 2.9 วัน เวลา: เลือกเวลา วันที่ เดือน พ.ศ. ทั้งเวลาเริ่มต้น และเวลาสิ้นสุด ซึ่งเวลาที่เลือกนั้นไม่ควรซ้ าซ้อน หรือคาบเกี่ยวกบัเวลาของการจองในกจิกรรมอื่น 

 2.10 ตรวจสอบข้อมูล หากถูกต้องให้คลิกปุ่ม “Save” 

 2.11 หากต้องการยกเลกิให้คลิกปุ่ม “Cancel” 

 2.12 ปุ่ม “Delete” ใชส้ าหรับ ลบกิจกรรมที่ไมต่้องการ หรือ บันทึกผิดพลาด 

3. เมื่อคลิกปุ่ม “Save” ระบบจะแจ้ง “บันทึกข้อมูลส าเร็จ” ดังภาพ  

 

 

 และจะปรากฎ แถบสีฟ้า ซึ่งแสดงผลการจองเมื่อสักครู่นี้ และเมื่อน าเคอเซอร์ หรือ เม้าส์ไปชี้ จะแสดงรายละเอียดของกิจกรรมนั้นๆ ขึ้นมาดังภาพ 



4. หากสร้างกิจกรรมใหม่ ดังภาพ  

 

 เมื่อคลิกปุ่ม “Save” หากมีเวลาซ้ าซ้อน หรือคาบเกี่ยวกับเวลาของการจองในกิจกรรมอื่น ระบบจะแจ้ง “มีการจองห้องในเวลาซ้ ากัน โปรดจองเวลาใหม่” ดังภาพ 

 

 

 



ให้ท่านเลือกเวลา วันที่ เดือน พ.ศ. ใหม่ โดยไม่ให้มีการซ้ าซ้อนหรือคาบเกี่ยวกันกับเวลาอื่น ๆ ซึ่งดูได้จากตารางกิจกรรม 

 

 จึงจะสามารถบันทึกข้อมูลได้ ดังภาพ 

 

 

 



5. เมื่อคลิกปุ่ม “AGENDA” จะแสงข้อมูลกิจกรรมทั้งหมด ที่มีการจอง ดังภาพ 

 

6. เมื่อคลิกปุ่ม “วัน” จะแสดงข้อมูลกิจกรรมของแต่ละวันทั้งหมด ดังภาพ 

 

7. เมื่อคลิกปุ่ม “สัปดาห”์ จะแสดงข้อมูลกิจกรรมของแต่ละสัปดาห์ทั้งหมด ดังภาพ 



 

 

 

 

 

8. เมื่อคลิกปุ่ม “เดือน” จะแสดงข้อมูลกิจกรรมของแต่ละเดือนทั้งหมด ดงัภาพ 



 

 

 

9. การแก้ไขข้อมูล ให้ท่าน ดับเบิ้ลคลิกที่ กิจกรรมที่ท่านได้ท าการจอง (จะมีสีฟ้า หากเป็นกิจกรรมของผู้อื่นจะเป็นสีส้ม) จะปรากฎหน้าเพจส าหรับแก้ไขข้อมูล 



 

10. เมื่อท าการแก้ไข้อมลูส าเร็จ ให้คลิกที่ปุ่ม “Save” และระบบจะแสดงข้อความ “แก้ไขข้อมูลส าเร็จ” ดังภาพ 

 

 

11. การลบข้อมูล ให้ท่าน ดับเบิ้ลคลิกที่ กิจกรรมที่ท่านได้ท าการจอง จะปรากฎหน้าเพจส าหรับแก้ไขข้อมูล และคลิกที่ปุ่ม “Delete” ระบบจะมีข้อความยืนยันการลบ “ยนืยันการลบข้อมูล !” 

ให้ท่านคลิกปุ่ม “OK” เพื่อท าการยืนยันการลบข้อมูล 



 


